附件1：南京审计大学金审学院课堂教学检查记录表
	院系名称                               学期                                 
课程名称                               任课教师姓名                        

	平时期中期末
成绩权重分布
	平时成绩（%）
	
	期中成绩（%）
	
	期末成绩（%）
	

	各门课程平时成绩占总评成绩比重是否过高？平时成绩构成是否合理？平时成绩给定是否合理？
	

	教学资料清单
	①教材（  ）            ②课程教学大纲 （  ）   
③授课进程表（  ）      ④授课计划（助教、讲师填写）（  ）   
⑤授课教案（  ）        ⑥点名、平时成绩记录册（  ）

	平时作业
质量与归档
	有_____（次）已批改的作业，如：随堂测验、调查/读书报告、课程论文、作业等（纸质作业、电子作业或平台作业）；
批改质量：1.好（  ） 2.较好（  ） 3.一般（    ） 4.较差 （   ）  5.差（   ）

课程的作业布置和批改量是否符合要求？ （          ）

	教学进度
	课程教学实际进度与授课计划进度及教学大纲是否一致？    
①是（    ）    ②否（    ）

	调停课情况
	教师因公调停课次数（  ）、因私的调停课次数（  ）
是否及时完成补课工作？因私停课教师是否偏多？
（                                           ）

	总体评价
	1.好（  ） 2.较好（  ） 3.一般（   ） 4.较差（   ） 5.差（  ）

	其他情况说明
	



*二级学院、部每位教师至少抽查一门
附件2：退休返聘教师教学管理

概况：
	退休返聘教师总人数
	
	比例（%）

	参与课堂教学人数
	
	

	参与论文指导人数
	
	

	参与其他教学工作人数
	
	



文字、表格说明：


附件3：兼职教师课堂教学质量管理
附表格记录：
1.学生座谈会对兼职教师授课质量评价记录，找问题、提建议，给反馈；
2.兼职教师座谈记录或参加院部会议记录；
3.兼职教师教学管理办法等相关文件。

附件4：听课质量管理
各二级学院、部负责人、教研室、主任、教学督导完成本单位的听课任务情况，附听课记录表格。


附件5：青年教师导师制落实情况
导师听课和青年教师听课任务完成情况，附听课记录表格。


附件6：教研室活动情况检查
主要检查教研室集体备课情况，各二级学院、部集体备课情况，附：
1.教研室备课制度；
[bookmark: _GoBack]2.教研室集体备课活动记录表。

